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І. Загальні положення

1.1.  Це  Положення  визначає  основні  засади  функціонування  структурного
позашкільного підрозділу  Запорізької гімназії «Запорізька Січ» Запорізької міської
ради   м. Запоріжжя (надалі – Позашкільний підрозділ).
1.2.  Позашкільний  підрозділ є  структурним  підрозділом Запорізької  гімназії
«Запорізька  Січ»   Запорізької  міської  ради,  працює  на  його  базі  за  адресою:
69017,  вул.Січі,3,  м.  Запоріжжя,  має  одну  філію  -  дитячий  клуб  «Соляріс»  за
адресою: проспект Преображенського, 29.
1.3.  Позашкільний підрозділ – не має статусу юридичної особи, не є відокремленим
організаційно, ні територіально від Запорізької гімназії «Запорізька Січ»  Запорізької
міської ради  і діє на підставі законодавства України, Статуту  Запорізької гімназії
«Запорізька  Січ»  Запорізької  міської  ради,  затвердженого  наказом  департаменту
освіти і науки Запорізької міської ради від 31.01.2024 р. №23р  та цього Положення
схваленого педагогічною радою Запорізької гімназії  «Запорізька Січ» Запорізької
міської ради 01.03. 2024р., протокол №12.
1.4.  Позашкільний підрозділ  керується  Конституцією України,  законами України
«Про  освіту»,  «Про  позашкільну  освіту»,  Положенням  про  позашкільний
навчальний заклад, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 06
травня  2001  року  №433,  Концепцією  «Нова  українська  школа»,  схваленою
розпорядженням  Кабінету  Міністрів  України  від  14  грудня  2016  року  № 988-р,
іншими законодавчими актами, указами Президента України, Кабінету Міністрів,
наказами  Міністерства  освіти  і  науки  України,  інших  центральних  органів
виконавчої  влади,  рішеннями  місцевих  органів  виконавчої  влади  та  органів
місцевого  самоврядування,  Статутом  Закладу  освіти,   цим  Положенням  та
освітньою  програмою  Запорізької  гімназії  «Запорізька  Січ»   з  урахуванням
особливостей соціально-економічного розвитку територіальної громади, потреб та
запитів вихованців та їх батьків.
1.5. Позашкільний підрозділ  забезпечує  здобуття  позашкільної  освіти,  цілісний
розвиток  дитини,  її  фізичних,  інтелектуальних  і  творчих  здібностей  шляхом
виховання, навчання, соціалізації та формування необхідних життєвих навичок. У
підрозділі організована  освітня  діяльність,  методична  діяльність,  спрямована  на
забезпечення оптимальних умов виконання завдань у сфері позашкільної освіти. 
1.6.  Позашкільний підрозділ   передбачає залучення учнівської молоді  до роботи в
різних галузях науки, техніки, культури і мистецтва, а також виявлення, розвиток і
підтримку  обдарованої  молоді,  створення  умов  для  її  творчої  реалізації  та
розширення  наукового  світогляду. Позашкільний  підрозділ  створюється  з  метою
формування  єдиного  освітнього  простору,  забезпечення  рівного  доступу  осіб  до
здобуття  якісної  освіти  і  раціонального  та  ефективного  використання  наявних
ресурсів суб’єктів Закладу освіти.
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1.7.  Створює,  змінює  тип,  ліквідовує  та  реорганізовує  позашкільний підрозділ
Закладу освіти – засновник – Запорізька міська рада.

ІІ. Організація освітнього процесу

2.1.  Позашкільний підрозділ   проводить  освітню  діяльність,  інформаційно-
методичну, організаційно-масову та навчально-тренувальну роботу.  
2.2.  Структура  та  штати  позашкільного  підрозділу  розробляються  директором
Запорізької  гімназії  «Запорізька  Січ»  у  межах затверджених видатків  на  оплату
праці відповідно до встановлених нормативів і затверджуються  Управлінням освіти
і науки Запорізької міської ради Запорізької області. 
2.3. На основі типових навчальних планів і програм розробляються навчальні плани
і програми, що затверджуються  в установленому порядку Міністерством освіти і
науки України.  Навчальні програми можуть бути однопрофільними, комплексними
і такими, що передбачають індивідуальне навчання вихованців (учнів, слухачів) у
гуртках, групах.
2.4. Середня наповнюваність гуртків груп у позашкільному підрозділі становить, як
правило, 15 вихованців (учнів, слухачів).
2.5. Індивідуальне навчання в гуртках організовується відповідно до Положення про
порядок організації індивідуальної та групової роботи в позашкільних навчальних
закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 11.08.2004
№ 651 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 20.08.2004  за №1036/9635.
2.6.  Зарахування  учнів  до гуртків   здійснюватися  упродовж навчального року (у
міру закінчення комплектування гуртків,  груп та інших творчих об’єднань)  за  їх
бажанням і за згодою батьків або осіб, які їх замінюють на безконкурсній основі
віком від 5 до 18 років. 
2.7.  Освітній  процес  у  позашкільному  підрозділі здійснюється  диференційовано
(відповідно  до  віку,  індивідуальних  можливостей,  інтересів,  нахилів,  здібностей,
стану  здоров'я)  з  використанням  різних  організаційних  форм  роботи:  гурткова
робота,  лекція,  індивідуальні  заняття,  конференція,  семінар,  читання,  вікторина,
олімпіади,  конкурси,  огляди,  виставки,  екскурсії,  змагання навчально-тренувальні
збори, а також з використанням інших форм, передбачених Статутом закладу. 
2.8. Гуртки, групи  у позашкільному підрозділі за трьома рівнями:

1 – початковий. Це творчі об’єднання,  гуртки,   діяльність яких  спрямована
на  загальний  розвиток  вихованців,  учнів,  виявлення  їхніх  здібностей  та
обдарувань, прищеплення інтересу до творчої діяльності;

2  –  основний.  Це  творчі  об’єднання,  гуртки, які  розвивають  інтереси
вихованців,  учнів,  дають  їм  знання,  практичні  вміння  та  навички,
задовольняють потреби у професійній орієнтації;
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3  –  вищий.  Це  творчі  об’єднання,  гуртки, за  інтересами  для  здібних  і
обдарованих вихованців, учнів. 

 Відповідно до рівня класифікації визначаються мета і перспективи діяльності
творчого об'єднання, його чисельний склад, обирається навчальна програма.
2.9. Навчальний рік у групах, гуртках, позашкільного підрозділу  розпочинається 01
вересня. Тривалість навчального року встановлюється Міністерством освіти і науки
України. Комплектування гуртків, груп,  інших творчих об’єднань здійснюється у
період  з  01  по  15  вересня,  який  вважається  робочим  часом  керівника  гуртка
позашкільного підрозділу.
2.10.  У  канікулярні,  святкові  та  неробочі  дні  позашкільний  підрозділ  працює за
окремим планом затвердженим директором Запорізької гімназії «Запорізька Січ». У
період  канікул  організовує  поза  розкладом  різноманітну  масову  роботу  з
вихованцями  (учнями,  слухачами),  надаючи  їм  усі  наявні  можливості  для
повноцінного  розвитку  і  активного  відпочинку  оздоровчо-екскурсійних  поїздок,
проведення конкурсів, змаганнь, навчально-тренувальних зборів тощо.
2.11.  Тривалість  одного  заняття  у  позашкільному  підрозділі  визначається
навчальними планами і становить: для вихованців, учнів і слухачів віком від від 5 до
7 років – 35 хвилин, інших – 45 хвилин. Короткі перерви між заняттями є робочим
часом  керівника  гуртка,  групи,  або  іншого  творчого  об’єднання  і  визначаються 
режимом  щоденної  роботи  закладу.  Початок  і  закінчення  занять,  заходів
визначаються  директором  Запорізької  гімназії  «Запорізька  Січ» відповідно  до
режиму  роботи  закладу  та  правил  внутрішнього  трудового  розпорядку  з
урахуванням допустимого навантаження вихованців (учнів, слухачів).

ІІІ. Учасники освітнього процесу

3.1. Учасниками освітнього процесу у позашкільному підрозділі є:
директор Запорізької гімназії «Запорізька Січ»;
заступник директора з навчально-виховної роботи;
педагогічні  працівники,  керівники  гуртків,  які  залучені  до  освітнього

процесу;
вихованці (учні, слухачі);
батьки або особи, які їх замінюють;
представники  підприємств,  установ  та  організацій,  які  беруть  участь  у

освітньому процесі.
3.2.  Вихованці  (учні,  слухачі)  позашкільного  підрозділу  можуть  бути:  учні
Запорізької гімназії  «Запорізька Січ», учні загальноосвітніх навчальних закладів
різних  типів,  які  бажають  займатися  в  гуртках  за  напрямками  відкритими  у
позащкільному підрозділі. 
3.3.  Права  та  обов'язки  вихованців  (учнів,  слухачів),  педагогічних  працівників
позашкільного підрозділу визначаються Конституцією України, законами України
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«Про  освіту»,  «Про  позашкільну  освіту»  та  Положенням  про  позашкільний
навчальний заклад.
3.4.  Відволікання  вихованців,  учнів  і  слухачів  за  рахунок  навчального  часу  до
робіт і здійснення заходів, не пов'язаних з навчальним процесом, забороняється,
крім випадків, передбачених рішеннями Кабінету Міністрів України.
3.5. У позашкільному підрозділі можуть встановлюватися різні види морального
стимулювання та матеріального заохочення для вихованців, учнів і слухачів для
переможців  районних,  міських,  обласних,  всеукраїнських  та  міжнародних
конкурсів, турнірів, змагань, та ін.
3.6. Вихованці позашкільного підрозділу  мають право на пільгове або безоплатне
відвідування музеїв, історико-архітектурних пам'ятників у порядку, встановленому
Кабінетом Міністрів України.
3.7. Штатний розпис позашкільного підрозділу є складовою частиною штатного
розпису Запорізької гімназії  «Запорізька Січ»  що розробляється і затверджується
директором  закладу  освіти  на  підставі  Типових  штатних  нормативів
загальноосвітніх навчальних закладів. 
3.8. Позашкільний підрозділ  очолює заступник директора з навчально-виховної
роботи.
3.9.  Заступник  директора,   педагогічні  та  інші  працівники  позашкільного
підрозділу   є  працівниками  Запорізької  гімназії   «Запорізька  Січ»,  які
призначаються директором закладу освіти у встановленому законом порядку.
3.10.  Посаду заступника директора з навчально-виховної роботи може обіймати
особа, яка є громадянином України, має вищу освіту та стаж педагогічної роботи
не менше трьох років, а також організаторські здібності, фізичний і психічний стан
якої не перешкоджає виконанню посадових обов’язків.
3.11. Норма годин на одну тарифну ставку керівників гуртків, груп позашкільного
підрозділу   становить  18  навчальних  годин  на  тиждень.  Оплата  роботи
здійснюється відповідно до обсягу педагогічного навантаження.
3.12.  Керівники  гуртків,  груп  працюють  відповідно  до  режиму  роботи
позашкільного підрозділу та розкладу занять, затвердженого директором.
3.13 Обсяг педагогічного навантаження визначається керівником закладу згідно з
тарифікацією  в  межах  фонду  заробітної  плати,  виділеного  на  позашкільний
підрозділ. 
3.14  Перерозподіл  педагогічного  навантаження  упродовж  навчального  року
можливий у разі зміни кількості годин за окремими навчальними програмами, що
передбачаються  навчальним  планом  за  письмовою  згодою  педагогічного
працівника з додержанням законодавства України про працю.
3.15.  Педагогічним  працівником  позашкільного  підрозділу  може  бути  особа  з
високими  моральними  якостями,  яка  має  вищу  педагогічну  або  іншу  фахову
освіту, належний рівень професійної підготовки, здійснює педагогічну діяльність,
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забезпечує результативність та якість своєї  роботи,  фізичний та психічний стан
здоров'я якої дозволяє виконувати професійні обов'язки в закладах позашкільної
освіти. 
3.16 Педагогічні працівники мають право:

-  на  вільний вибір  педагогічно доцільних форм,  методів і  засобів  роботи з
дітьми;

- брати участь у роботі органів самоврядування Закладу освіти;
- на підвищення кваліфікації, участь у методичних об'єднаннях, нарадах тощо;
- вносити пропозиції щодо поліпшення роботи Закладу освіти;
- на соціальне та матеріальне забезпечення відповідно до законодавства;
- на захист професійної честі та власної гідності.

3.17. Педагогічні працівники позашкільного підрозділу зобов’язані:
- виконувати Статут закладу освіти, Положення про позашкільний підрозділ,

правила внутрішнього розпорядку, умови трудового договору та власні посадові
інструкції;

- дотримуватися педагогічної етики, норм загальнолюдської моралі, поважати
гідність дитини та її батьків;

-  забезпечувати  емоційний  комфорт,  захист  дитини  від  будь-яких  форм
експлуатації  та  дій,  які  шкодять  її  здоров'ю,  а  також  від  фізичного  та
психологічного насильства.
3.18. Права, обов'язки та соціальні гарантії працівників позашкільного підрозділу
регулюються  трудовим  законодавством  та  правилами  внутрішнього  розпорядку
Закладу освіти.
3.19  Права,  обов'язки  та  соціальні  гарантії  для  педагогічних  працівників
визначаються   Конституцією  України, Законом  України  «Про  освіту»,  «Про
позашкільну освіту» та іншими нормативно-правовими актами.
3.20.  Педагогічні  працівники  позашкільного  підрозділу  є  членами  педагогічної
ради та беруть участь у її засіданнях.
3.21. Методична робота позашкільного підрозділу  є складовою методичної роботи
закладу освіти.
3.22. Підвищення кваліфікації педагогічних працівників позашкільного підрозділу
здійснюється не рідше одного разу у п'ять років за рахунок коштів засновника.
3.23.  Атестація  педагогічних  працівників  проводиться  один  раз  на  п’ять  років
відповідно до Положення про атестацію педагогічних працівників, встановленого
Міністерством освіти і науки України.
3.24. Працівники позашкільного підрозділу  несуть відповідальність за збереження
життя, фізичне і психічне здоров'я вихованців згідно із законодавством.

ІV. Управління структурним підрозділом



7

4.1.  У своїй  діяльності  позашкільний підрозділ,  яке  є  структурним підрозділом
Запорізької  гімназії   «Запорізька  Січ»,  підпорядковується  директору,  який
здійснює загальне керівництво. Для організації  роботи підрозділу та управління
освітнім  процесом  у  межах  фонду  заробітної  плати  встановлюються  посади:
заступника директора з навчально-виховної роботи, методист, педагог-організатор,
керівники гуртків.
4.2. Педагогічні та інші працівники позашкільного підрозділу призначаються на
посади і звільняються з посад відповідно до законодавства директором Запорізької
гімназії  «Запорізька Січ» Запорізької міської ради.
4.3. Заступник директора з навчально-виховної роботи:

- організовує та забезпечує освітній процес та керівництво  підрозділом;
- забезпечує контроль за виконанням навчальних планів і  програм, якістю

знань, умінь та навичок вихованців (учнів, слухачів);
- забезпечує дотримання вимог охорони дитинства, санітарно-гігієнічних та

протипожежних норм, техніки безпеки;
-  забезпечує  додержання  прав  вихованців  (учнів,  слухачів)  на  захист  від

будь-яких форм фізичного або психічного насильства;
 - розробляє посадові обов'язки працівників підрозділу;
-  несе  відповідальність  за  виконання  покладених  на  підрозділ  завдань  і

обов’язків;
- вивчає, узагальнює та поширює кращий педагогічний досвід роботи;
- поширює інновації у системі позашкільної освіти тощо;
- організовує очно-заочні консультації для вихованців, учнів, слухачів;
-  звітує  про  свою  діяльність  перед  директором  Запорізької  гімназії

«Запорізька Січ» Запорізької міської ради.

V. Фінансування та матеріально-технічна база підрозділу

5.1. Порядок фінансування та матеріально-технічного забезпечення позашкільного
підрозділу  визначається  Законами  України  «Про  освіту»,  «Про  позашкільну
освіту»та іншими нормативно-правовими актами України.
5.2. Фінансування позашкільного підрозділу здійснюється відповідно до єдиного
Кошторису Закладу освіти його засновником або уповноваженим ним органом.
5.3. Позашкільний підрозділ може залучати додаткові джерела фінансування, не
заборонені законодавством.
5.4.  Позашкільний  підрозділ   може  забезпечувати  надання  платних  освітніх  та
інших послуг, перелік яких визначає педагогічна рада закладу освіти відповідно до
Переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими
установами  та  закладами  системи  освіти,  що  належать  до  державної  та
комунальної  форми  власності,  затвердженого  постановою  Кабінету  Міністрів
України від 27 серпня 2010 року № 796.
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5.5. Майно закладу освіти перебуває у користуванні позашкільного підрозділу на
правах оперативного управління.
5.6.  Заклад  освіти  та  його  підрозділ  можуть   спільно  використовувати  наявне
майно для досягнення цілей для яких вони утворені. 

VІ. Діяльність позашкільного підрозділу в рамках міжнародного
співробітництва

6.1.  Позашкільний  підрозділ  має  право  проводити  міжнародний  учнівський  та
педагогічний  обмін  у  рамках  освітніх  програм,  проєктів,  брати  участь  у
міжнародних заходах, відповідно статуту Запорізької гімназії  «Запорізька Січ».
6.2.  Позашкільний  підрозділ  здійснює  міжнародну  діяльність  в  порядку
визначеному законодавством України, по лінії Міністерства освіти і науки України,
громадських організацій, творчих спілок, організацій місцевого самоврядування та
згідно статуту Запорізької гімназії  «Запорізька Січ».      
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